WIR SUCHEN AB SOFORT

>

Geschéftsstellenmitarbeiter (m/w/d) ca. 25-35 Std Woche

Die TSG Wilhelmshohe sucht eine engagierte und motivierte Person zur
Verstarkung unseres Teams in der Geschaftsstelle.

Aufgaben:

Verwaltung und Organisation der Geschaftsstelle
Mitgliederverwaltung und —betreuung

Kommunikation mit Mitgliedern, Partnern und Behérden
Unterstiitzung bei der Planung und Durchfiihrung von Veranstaltungen
Allgemeine Biiro- und Verwaltungsaufgaben

Anforderungen:

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbarer
Qualifikation

Erfahrung im Vereinsmanagement oder im Biiroalltag

Gute Kommunikations- und Organisationsfahigkeit
Teamfahigkeit und Zuverlassigkeit

Affinitat zum Sport und Interesse an der Vereinsarbeit

Wir bieten:

Eine vielseitige und verantwortungsvolle Tatigkeit
Ein dynamisches und motiviertes Team

Flexible Arbeitszeiten
Weiterbildungsmoglichkeiten

Wenn Sie Interesse haben, Teil unseres Teams zu werden, senden Sie bitte lhre
Bewerbungsunterlagen inkl. Lebenslauf und Zeugnissen an:
rebecca.rode@tsgwilhelmshoehe.de

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

TSG Wilhelmshohe 1883 e .V. Kirchditmolder Str. 46 34131 Kassel Tel. 0561.34395



